ESTADO DE SAO PAULO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SARAPUI

QUADRO GERAL DE SERVIGOS PUBLICOS (ARTIGO 32 - LEI N2 13.460/2017)

DIRETORIA MUNICIPAL DE SAUDE

SERVICO PUBLICO PRESTADO

RESPONSAVEL PELA REALIZACAO
(CARGO DO RESPONSAVEL)

AUTORIDADE ADMINISTRATIVA
RESPONSAVEL
(DIRETORIA/COORDENADORIA)

VISA — VIGILANCIA SANITARIA

CADASTRO DE

ESTABELECIMENTOS SUJEITOS
A VISA E EMISSAO DE LICENGA
DE FUNCIONAMENTO DA VISA

ENCARREGADO DA VISA

ENFERMEIRA DA VIGILANCIA EM
SAUDE

ATENDIMENTO DE
DENUNCIAS/RECLAMACOES DE
COMPETENCIA DA VISA

FISCAIS DA VISA

ENCARREGADO DA VISA

CANCELAMENTO DE LICENCA
DE FUNCIONAMENTO PARA
ESTABELECIMENTOS SUJEITOS
A VISA

ENCARREGADO DA VISA

ENFERMEIRA DA VIGILANCIA EM
SAUDE

INVESTIGAGAO DE SURTOS DE
DOENCAS TRANSMITIDAS POR
ALIMENTOS

ENCARREGADO DA VISA

ENFERMEIRA DA VIGILANCIA EM
SAUDE

VISA - VIGILANCIA SANITARIA

CADASTRO DE

ESTABELECIMENTOS SUJEITOS
A VISA E EMISSAO DE LICENCA
DE FUNCIONAMENTO DA VISA

ENCARREGADO DA VISA

ENFERMEIRA DA VIGILANCIA EM
SAUDE

ATENDIMENTO DE
DENUNCIAS/RECLAMACOES DE
COMPETENCIA DA VISA

FISCAIS DA VISA

ENCARREGADO DA VISA

CANCELAMENTO DE LICENCA
DE FUNCIONAMENTO PARA
ESTABELECIMENTOS SUJEITOS
A VISA

ENCARREGADO DA VISA

ENFERMEIRA DA VIGILANCIA EM
SAUDE

INVESTIGAGAO DE SURTOS DE
DOENCAS TRANSMITIDAS POR
ALIMENTOS

ENCARREGADO DA VISA

ENFERMEIRA DA VIGILANCIA EM
SAUDE

VE - VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

NOTIFICAGCAO DE DOENCAS DE
COMPULSORIAS

ENCARREGADA DE VE

ENFERMEIRA DA VIGILANCIA EM
SAUDE

SOLICITAGAO, COLETA E ENVIO

ENFERMEIRA DA VIGILANCIA EM

DIRETOR DE SAUDE
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ESTADO DE SAO PAULO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SARAPUI

DE EXAMES ESPECIFICOS DAS SAUDE

NOTIFICACOES.

ACOMPANHAMENTO DE A
ENFERMEIRA DA VIGILANCIA EM

CASOS DE DOENCAS DE ENCARREGADA DE VE

NOTIFICACAO COMPULSORIA

SAUDE

REALIZACAO DE CAMPANHAS
DE VACINACAO.

ENFERMEIRA DA VIGILANCIA EM
SAUDE

DIRETOR DE SAUDE

NOTIFICACAO E
ACOMPANHAMENTO DE
ACIDENTES DE TRABALHO

ENFERMEIRA DA VIGILANCIA EM
SAUDE

DIRETOR DE SAUDE

EMISSAO DE DECLARAGAO DE
OBITO

ENCARREGADA DE VE

ENFERMEIRA DA VIGILANCIA EM
SAUDE

REALIZACAO DE COMBATE AS
ENDEMIAS ATRAVES DE ACOES
CASA A CASA

AGENTES DE SAUDE

ENCARREGADA DE VISA

ATIVIDADES COLETIVAS
(PALESTRAS, GRUPQS, ETC)

ENFERMEIRA DA VIGILANCIA EM
SAUDE

DIRETOR DE SAUDE

FATURAMENTO

SOLICITACAO DE
TRANSFERENCIA DE
PRONTUARIOS ENTRE
MUNICIPIOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DIRETOR DE SAUDE

SOLICITACAO DE COPIA DE
ATENDIMENTOS/PRONTUARIO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DIRETOR DE SAUDE

DIRETORIA DE SAUDE

ATENDIMENTO AOS PACIENTES
DA REDE DE SAUDE MUNICIPAL

DIRETOR DE SAUDE

PREFEITO MUNICIPAL

AUDIENCIAS PUBLICAS
QUADRIMESTRAIS PARA
PRESTAR CONTAS A
POPULACAO

DIRETOR DE SAUDE

PREFEITO MUNICIPAL

RECEBIMENTO,
ENCAMINHAMENTO E
ACOMPANHAMENTO DE
PROCESSOS DE
JUDICIALIZAGCAO (DEFENSORIA
PUBLICA / FORUM)

DIRETOR DE SAUDE

PREFEITO MUNICIPAL

PROTOCOLO DE DOCUMENTOS
DIVERSOS REFERENTE A AREA
DE SAUDE

DIRETOR DE SAUDE

PREFEITO MUNICIPAL

LIBERAGAO DE
OXIGENOTERAPIA DOMICILIAR

DIRETOR DE SAUDE

PREFEITO MUNICIPAL

SETOR DE TRANSPORTE DA SAUDE
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SARAPUI

ESTADO DE SAO PAULO

AGENDAMENTO DE
AMBULANCIA PARA
TRANSPORTE DE PACIENTES

ASSESSOR DE TRANSPORTE

DIRETOR DE SAUDE

RECEPCOES DA UNIDADE DE SAUDE

ATENDIMENTO TELEFONICO

RECEPCIONISTAS

DIRETOR DE SAUDE

ABERTURA DE CADASTRO /
PRONTUARIO

RECEPCIONISTA DO SETOR DO
PRONTO ATENDIMENTO

DIRETOR DE SAUDE

ORIENTACAO E
ENCAMINHAMENTO DE
PACIENTES

RECEPCIONISTAS

DIRETOR DE SAUDE

CADASTRAMENTO E EMISSAO
DE CARTAO NACIONAL DO SUS

RECEPCIONISTAS

DIRETOR DE SAUDE

ODONTOLOGIA

AGENDAMENTO DE

AUXILIARES DE ODONTOLOGIA DENTISTAS
CONSULTAS
ATENDIMENTO ,
DENTISTA RESPONSAVEL
AMBULATORIAL DE DENTISTAS ,
TECNICA
ODONTOLOGIA
ATENDIMENTO DE URGENCIA DENTISTA RESPONSAVEL
DENTISTAS ,
EM ODONTOLOGIA TECNICA
PROCEDIMENTOS .
) DENTISTA RESPONSAVEL
ODONTOLOGICOS COLETIVOS DENTISTA RITA

NAS ESCOLAS

TECNICA

CONFECCAO E INSTALACAO DE
PROTESES TOTAIS E PARCIAIS

DENTISTA / PROTETICA

DENTISTA RESPONSAVEL
TECNICA

SETOR AMBULATORIAL

CONSULTA DE ENFERMAGEM
NA ATENCAO BASICA

ENFERMEIRA PADRAO

ENFERMEIRA RESPONSAVEL
TECNICA

AGENDAMENTO E CONSULTA
DE PEDIATRIA

RECEPCIONISTA AMBULATORIAL /

AUXILIAR DE ENFERMAGEM /
MEDICO PEDIATRA

ENFERMEIRA RESPONSAVEL
TECNICA / DIRETOR DE SAUDE

AGENDAMENTO E CONSULTA
DE GINECOLOGIA

RECEPCIONISTA AMBULATORIAL /

AUXILIAR DE ENFERMAGEM /
MEDICO GINECOLOGISTA

ENFERMEIRA RESPONSAVEL
TECNICA / DIRETOR DE SAUDE

AGENDAMENTO E CONSULTA
DE MEDICO CLINICO GERAL

RECEPCIONISTA AMBULATORIAL /

AUXILIAR DE ENFERMAGEM /
MEDICO CLINICO GERAL

ENFERMEIRA RESPONSAVEL
TECNICA / DIRETOR DE SAUDE

AGENDAMENTO E CONSULTA
DE GERIATRIA

RECEPCIONISTA AMBULATORIAL /

AUXILIAR DE ENFERMAGEM /
MEDICO GERIATRA

ENFERMEIRA RESPONSAVEL
TECNICA / DIRETOR DE SAUDE

AGENDAMENTO E CONSULTA
DE PSICOLOGIA

RECEPCIONISTA / PSICOLOGA

ENFERMEIRA RESPONSAVEL
TECNICA / DIRETOR DE SAUDE

AGENDAMENTO E CONSULTA

FONOAUDIOLOGA

DIRETOR DE SAUDE
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ESTADO DE SAO PAULO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SARAPUI

DE FONOAUDIOLOGIA

AGENDAMENTO E CONSULTA
DE FISIOTERAPIA

FISIOTERAPEUTAS

DIRETOR DE SAUDE

AGENDAMENTO E COLETA DE
EXAMES LABORATORIAIS

RECEPCIONISTAS / AUXILIAR DE
ENFERMAGEM

ENFERMEIRA RESPONSAVEL
TECNICA

REALIZACAO DE TESTES
RAPIDOS DE HIV, SIFILIS E
HEPATITE C.

AUXILIAR DE ENFERMAGEM /
ENFERMEIRA PADRAO

ENFERMEIRA RESPONSAVEL
TECNICA

REALIZAGAO DE CONTROLE DE
PRESSAO ARTERIAL E DIABETES

AUXILIARES DE ENFERMAGEM

ENFERMEIRA PADRAO

APLICACAO DE VACINAS DO
CALENDARIO VACINAL DO
MINISTERIO DA SAUDE

AUXILIARES DE ENFERMAGEM

ENFERMEIRA PADRAO

COLETA DE EXAME
PREVENTIVO DO CANCER DE
COLO DE UTERO
(PAPANICOLAU)

AUXILIARES DE ENFERMAGEM

ENFERMEIRA PADRAO

ABERTURA E
ACOMPANHAMENTO DE PRE
NATAL

ENFERMEIRA PADRAO / MEDICO
GINECOLOGISTA

ENFERMEIRA RESPONSAVEL
TECNICA

REALIZAGAO DE TESTE DO
PEZINHO

AUXILIARES DE ENFERMAGEM

ENFERMEIRA PADRAO

REALIZACAO DE EXAME DE
ELETROCARDIOGRAMA

AUXILIARES DE ENFERMAGEM

ENFERMEIRA PADRAO

ACOMPANHAMENTO DE PESO
E MEDIDA REFERENTE AS
CONDICIONALIDADES DO
BOLSA FAMILIA NA AREA DA
SAUDE

AUXILIARES DE ENFERMAGEM

ENFERMEIRA PADRAO

PRONTO ATENDIMENTO E SAMU

ATENDIMENTO DE PRONTO
ATENDIMENTO

AUXILIAR DE ENFERMAGEM /
ENFERMEIRA PADRAO / MEDICO
PLANTONISTA

ENFERMEIRA RESPONSAVEL
TECNICA / DIRETOR DE SAUDE

REALIZAGAO DE EXAME DE
RAIO-X

TECNICO EM RADIOLOGIA

DIRETOR DE SAUDE

ATENDIMENTO DE URGENCIA E
EMERGENCIA NA UNIDADE
MISTA DE SAUDE DE SARAPUI

AUXILIAR DE ENFERMAGEM /
ENFERMEIRA PADRAO / MEDICO
PLANTONISTA

ENFERMEIRA RESPONSAVEL
TECNICA / DIRETOR DE SAUDE

ATENDIMENTO DE URGENCIA E
EMERGENCIA SAMU

CONDUTOR E TECNICO DE
ENFERMAGEM DO SAMU

ENFERMEIRA RESPONSAVEL PELA
BASE DO SAMU

LIBERAGAO DE FICHA DE
ATENDIMENTO DO SAMU

ENFERMEIRA RESPONSAVEL PELA
BASE DO SAMU

DIRETOR DE SAUDE

FARMACIA
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ESTADO DE SAO PAULO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SARAPUI

ENTREGA DE MEDICAMENTOS
E MATERIAIS PADRONIZADOS
PELA REDE PUBLICA

AUXILIARES DE FARMACIA

FARMACEUTICA

RECEBIMENTO E
ENCAMINHAMENTO DE
PROCESSOS DE
MEDICAMENTOS
ESPECIALIZADOS (ALTO CUSTO)

FARMACEUTICA

DIRETOR DE SAUDE

ENTREGA DE MEDICAMENTOS
E MATERIAIS NAO
PADRONIZADOS PELA REDE
PUBLICA E LIBERADOS
ATRAVES DE PARECER DA
ASSISTENCIA SOCIAL

AUXILIARES DE FARMACIA

FARMACEUTICA

CENTRAL DE VAGAS

AGENDAMENTO DE EXAMES
EXTERNOS

RECEPCIONISTA DO AMBULATORIO

DIRETOR DE SAUDE

AGENDAMENTO DE
CONSULTAS EXTERNAS

RECEPCIONISTA DO AMBULATORIO

DIRETOR DE SAUDE

DIRETORIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E MEIO AMBIENTE

SERVICO PUBLICO PRESTADO

RESPONSAVEL PELA REALIZACAO
(CARGO DO RESPONSAVEL)

AUTORIDADE ADMINISTRATIVA
RESPONSAVEL
(DIRETORIA/COORDENADORIA)

PATRULHA AGRICOLA
MUNICIPAL E BALANCA
RODOVIARIA

SERVIDORES DA CASA DA
AGRICULTURA

DIRETOR DE AGRICULTURA,
ABASTECIMENTO E MEIO
AMBIENTE

AUTORIZACAO PARA CORTE E
PODA DE ARVORE

FISCAL E ENGENHEIRO AGRONOMO

DIRETOR DE AGRICULTURA,
ABASTECIMENTO E MEIO
AMBIENTE

DOACAO DE MUDAS

FISCAL E ENGENHEIRO AGRONOMO

DIRETOR DE AGRICULTURA,
ABASTECIMENTO E MEIO
AMBIENTE

SISTEMA GEDAVE: GUIA DE
TRANSITO ANIMAL
(GTA), DECLARAGAO FEBRE
AFTOSA, RELATORIOS
CONTROLE DE REBANHO,

ESTAGIARIAS.

DIRETOR DE AGRICULTURA,
ABASTECIMENTO E MEIO
AMBIENTE
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ESTADO DE SAO PAULO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SARAPUI

CERTIFICADO DE VACINACAO
ENTRE OUTROS.
RELATORIO GREENING E
CANCRO CITRICO

CADASTRO AMBIENTAL RURAL

FISCAL.

DIRETOR DE AGRICULTURA,

(CAR). ABASTECIMENTO E MEIO
AMBIENTE
SALA VERDE FISCAL E ENGENHEIRO AGRONOMO. DIRETOR DE AGRICULTURA,

ABASTECIMENTO E MEIO
AMBIENTE

SERVICOS DE BRIGADA DE
INCENDIO EM CONJUNTO COM
A DEFESA CIVIL

FISCAL E TRATORISTA.

DIRETOR DE AGRICULTURA,
ABASTECIMENTO E MEIO
AMBIENTE

CURSOS E PROGRAMAS:
PARCERIA COM O SINDICATO
RURAL DE SOROCABA, SERVICO
NACIONAL DE APRENDIZAGEM
RURAL (SENAR).

ESTAGIARIAS, ENGENHEIRO
AGRONOMO E FISCAL.

DIRETOR DE AGRICULTURA,
ABASTECIMENTO E MEIO
AMBIENTE

PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTAGAO ESCOLAR
(PNAE)

ENGENHEIRO AGRONOMO E
ESTAGIARIAS

DIRETOR DE AGRICULTURA,
ABASTECIMENTO E MEIO
AMBIENTE

INSPEGCAO DE PRODUTOS DE
ORIGEM VEGETAL E ANIMAL.

ENGENHEIRO AGRONOMO

DIRETOR DE AGRICULTURA,
ABASTECIMENTO E MEIO
AMBIENTE

DIPAM

ESTAGIARIAS, FISCAL E ENGENHEIRO
AGRONOMO.

DIRETOR DE AGRICULTURA,
ABASTECIMENTO E MEIO
AMBIENTE

COMERCIALIZACAO DE
SEMENTES DA SECRETARIA DA
AGRICULTURA DO ESTADO

ENGENHEIRO AGRONOMO.

DIRETOR DE AGRICULTURA,
ABASTECIMENTO E MEIO
AMBIENTE

DIRETORIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA

AUTORIDADE ADMINISTRATIVA
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ESTADO DE SAO PAULO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SARAPUI

SERVIGO PUBLICO PRESTADO

RESPONSAVEL PELA REALIZACAO
(CARGO DO RESPONSAVEL)

RESPONSAVEL
(DIRETORIA/COORDENADORIA)

RECEPGAO E SECRETARIA
NA DIRETORIA DE EDUCAGAO
EM UNIDADES ESCOLARES

RECEPCIONISTA

DIRETOR DA UNIDADE ESCOLAR/
DIRETOR DE EDUCAGAO E
CULTURA

GESTAO, DIRECIONAMENTO E
MONITORAMENTO DE TODOS
(oM SERVICOS PUBLICOS
PRESTADOS NO AMBITO DA

EDUCAGCAO MUNICIPAL

DIRETOR DE EDUCAGAO E CULTURA

DIRETOR DE EDUCAGAO E
CULTURA

SUPERVISAO ESCOLAR, GESTAO
E  MONITORAMENTO  DE
DEMANDA PEDAGOGICA
PERTINENTES A TODAS AS
UNIDADES ESCOLARES DA

REDE MUNICIPAL DE ENSINO

SUPERVISOR DE ENSINO

DIRETOR DE EDUCAGAO E
CULTURA

GESTAOQ, CONTROLE E
MONITORAMENTO E DE
CONVENIOS E PROGRAMAS
LIGADOS AO GOVERNO

ESTADUAL E FEDERAL

ASSESSOR TECNICO

DIRETOR DE EDUCACAO E
CULTURA

TRANSPORTE ESCOLAR

ASSESSOR DE TRANSPORTE

DIRETOR DE EDUCAGAO E

CULTURA
PROGRAMAS ESPORTIVOS COORDENADOR DE ESPORTES COORDENADORIA DE ESPORTES
MUNICIPAIS
PROGRAMAS CULTURAIS COORDENADOR DE CULTURA COORDENADORIA DE CULTURA
MUNICIPAIS

DIRETORIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS

AUTORIDADE ADMINISTRATIVA
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ESTADO DE SAO PAULO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SARAPUI

SERVIGO PUBLICO PRESTADO

RESPONSAVEL PELA REALIZACAO
(CARGO DO RESPONSAVEL)

RESPONSAVEL
(DIRETORIA/COORDENADORIA)

ATENDIMENTO TELEFONICO
PABX
TRANSFERENCIA DE LIGAGOES
PARA OUTROS RAMAIS E
INFORMAGOES RELATIVAS A
TELEFONES, ENDERECOS E
HORARIOS DE ATENDIMENTO
DOS ORGAOS E ENTIDADES DO
MUNICIPIO.

RECEPCIONISTA LOTADA NO PACO
MUNICIPAL

DIRETORIA DE ADM. E RH

PROTOCOLOS DE
DOCUMENTOS
PROTOCOLOS DE
DOCUMENTOS,
REQUERIMENTOS OFICIOS E
CORRESPONDENCIAS PARA AS
DIRETORIAS MUNICIPAIS.

RECEPCIONISTA, AUXILIAR
ADMINISTRATIVO OU ESTAGIARIO
LOTADO NO PACO MUNICIPAL

DIRETORIA DE ADM. E RH

CONCURSO PUBLICO
ABERTURA DE EDITAL DE
CONCURSO PUBLICO OU TESTE
SELETIVO PARA PROVIMENTO
DE CARGOS EFETIVOU OU
TEMPORARIOS,
POSTERIORMENTE
CONVOCANDO 05
CANDIDATOS CLASSIFICADOS A
CRITERIO DA ADMINISTRAGAO.
(SERVICO OFERECIDO AO
USUARIO EXTERNO, APENAS
QUANDO DA ABERTURA DE
CONCURSO PUBLICO)

DIRETOR DE ADM. ERH

DIRETORIA DE ADM. E RH
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SARAPUI

ESTADO DE SAO PAULO

COPIA DE PORTARIA

MUNICIPAL ENCARREGADO DE RECURSOS
DIRETORIA DE ADM. ERH

SOLICITAGAO DE COPIA DE HUMANOS
PORTARIA MUNICIPAIS.

EXTRATO PARA IRPF
EMISSAO DE EXTRATO DE

PAGAMENTO DE PRESTACOES ENCARREGADO DE RECURSOS
HUMANOS

DIRETORIA DE ADM. E RH

REALIZADOS NO ANO
EXERCICIO PARA IRRF.

EMISSAO DE CTPS
EMISSAO DE 12 VIA E 22 VIA DE

ENCARREGADO DE RECURSOS DIRETORIA DE ADM. E RH
CTPS- CARTEIRA DE TRABALHO HUMANOS

E PREVIDENCIA SOCIAL

SOLICITACAO DE ATESTADO DE
CAPACIDADE TECNICA
PARA AS EMPRESAS QUE
POSSUEM OU POSSUIRAM
CONTRATOS OU ATAS DE

REGISTRO DE PRECOS
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DIRETORIA DE ADM. E RH
DESIGNADO NO SETOR DE COMPRAS

OU PRESTAGAO DE SERVICOS E LICITACOES

FIRMADOS DE FORNECIMENTO

COM O MUNICIPIO DE SARAPUI
QUE NECESSITEM DO
ATESTADO DE CAPACIDADE
TECNICA PARA PARTICIPACAO
EM PROCESSOS LICITATORIOS.

SOLICITACAO DE COPIA DE
DOCUMENTOS — EX SERVIDOR
SOLICITACAO DE COPIA DE

DOCUMENTOS QUE FORAM ENCARREGADO DE RECURSOS
HUMANOS

DIRETORIA DE ADM. ERH

GERADOS DURANTE O
PERIODO EM QUE VOCE
TRABALHOU NA PREFEITURA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SARAPUI
ESTADO DE SAO PAULO

OLICITACAO DE CERTIDAO DE
TEMPO DE SERVICO — EX
SERVIDOR
CERTIDAO DE TEMPO DE
SERVICO BUSCA CERTIFICAR,
JUNTO AO ORGAO EM QUE
VOCE REQUERERA A
APOSENTADORIA, O PERIODO
TRABALHADO NA PREFEITURA

ENCARREGADO DE RECURSOS
HUMANOS

DIRETORIA DE ADM. E RH

SOLICITACAO DE DECLARAGAO
DE VINCULO EMPREGATICIO -
EX SERVIDOR
DECLARACAO DE VINCULO
EMPREGATICIO E UM
DOCUMENTO QUE COMPROVA
QUE VOCE TRABALHOU NA
PREFEITURA DE SARAPUI.

ENCARREGADO DE RECURSOS
HUMANOS

DIRETORIA DE ADM. ERH

SOLICITACAO DE INFORMACAO
SOBRE ABONO SALARIAL
(PIS/PASEP) - EX SERVIDOR
A SOLICITACAO DE
INFORMAGOES SOBRE ABONO
SALARIAL (PIS/PASEP) NADA
MAIS E QUE PRESTAR
INFORMACOES QUANTO AOS
REQUISITOS NECESSARIOS
PARA TER DIREITO AO
BENEFICIO, E EVENTUALMENTE
FORNECER A FICHA
FINANCEIRA PARA REALIZACAO
DE CALCULOS RELATIVOS AO
BENEFiCIO.

ENCARREGADO DE RECURSOS
HUMANOS

DIRETORIA DE ADM. E RH

SOLICITAGAO DE PPP - PERFIL

ENCARREGADO DE RECURSOS

DIRETORIA DE ADM. ERH
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ESTADO DE SAO PAULO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SARAPUI

PROFISSIOGRAFICO
PREVIDENCIARIO - EX
SERVIDOR
PPP - PERFIL
PROFISSIOGRAFICO
PREVIDENCIARIO E UM
DOCUMENTO QUE CONTARA
TODAS AS INFORMACOES
RELATIVAS AO SEU CARGO, OU
SEJA,E UM DOCUMENTO QUE
DESCREVE AS ATIVIDADES
DESEMPENHADAS, EM CADA
UM DOS LOCAIS QUE VOCE
TRABALHOU.

HUMANOS

SOLICITAGAO INFORMAGCAO
SOBRE COMPROVANTE DE
RENDIMENTOS - EX SERVIDOR
A SOLICITACAO DE
INFORMAGCOES SOBRE
COMPROVANTE DE
RENDIMENTOS, NADA MAIS E
QUE PRESTAR INFORMAGOES
QUANTO AOS ITENS CITADOS
NO COMPROVANTE, LOCAIS
EM QUE ESSE ESTA
DISPONIVEL, E ATE MESMO
EMISSAQ DE 22 VIA DO
DOCUMENTO.

ENCARREGADO DE RECURSOS
HUMANOS

DIRETORIA DE ADM. E RH

SOLICITACAO DE CERTIDAO
PREVIDENCIA

SOLICITACAO DE DECLARACAO

DE REGIME PREVIDENCIARIO.

ENCARREGADO DE RECURSOS
HUMANOS

DIRETORIA DE ADM. E RH

AGENDA DO PREFEITO

ASSESSOR DE GABINETE

GABINETE
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SARAPUI
ESTADO DE SAO PAULO

MUNICIPAL
AGENDAMENTO DE REUNIOES
COM O PREFEITO MUNICIPAL

COPIA DE DECRETO MUNICIPAL

SOLICITAGAO DE COPIA DE ASSESSOR DE GABINETE GABINETE
DECRETOS MUNICIPAIS.

COPIA DE LEI MUNICIPAL

SOLICITAGAO DE COPIA DE LEIS ASSESSOR DE GABINETE GABINETE
MUNICIPAIS.

SERVICO DE INFORMAGAO AO
CIDADAO -SIC
SOLICITAGAO DE ACESSO A
INFORMACOES E

DOCUMENTOS PUBLICOS, ASSESSOR TECNICO DE GOVERNO GABINETE
CONFORME O QUE PRECONIZA
A LEI FEDERAL N2 12.527, DE
18/11/2011 E O DECRETO
MUNICIPAL N2 1853.

RECURSO DE PEDIDO DE
ACESSO A INFORMAGAO - SIC
NO CASO DE INDEFERIMENTO ]
~ ASSESSOR TECNICO DE GOVERNO GABINETE
DE ACESSO A INFORMACOES, O
MUNICIPE PODERA INTERPOR

RECURSO CONTRA A DECISAO.

SUGESTAO AO ORGAO
MANIFESTACAO QUE
APRESENTA IDEIA QU
PROPOSTA PARA CORRIGIR OU
MELHORAR UM ASSESSOR DE GABINETE GABINETE
PROCEDIMENTO, UMA
PRESTACAO DE SERVICO OU O
FUNCIONAMENTO DA

ADMINISTRACAO.
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ESTADO DE SAO PAULO

ELOGIO A ATUACAO DO
ORGAO
MANIFESTACAO DE
APRECIACAO,
RECONHECIMENTO,
SATISFACAO OU LOUVOR
ACERCA DE UM

ASSESSOR DE GABINETE GABINETE

PROCEDIMENTO, DE UM
ATENDIMENTO RECEBIDO, DE
UM SERVICO PRESTADO OU DO
FUNCIONAMENTO DA
ADMINISTRACAO.

RECLAMAGCAO OU CRITICA
QUEIXA, PROTESTO OU
MANIFESTACAO DE
DESAGRADO OU INSATISFACAO
ACERCA DE UM
PROCEDIMENTO, DE UMA
SOLICITACAO ADMINISTRATIVA
ASSESSOR DE GABINETE GABINETE
OU DE UM SERVICO PRESTADO
A POPULACGAOQ, JA
ENCAMINHADA, POREM NAO
SOLUCIONADA PELOS CANAIS
PROPRIOS DE
ATENDIMENTO DA

ADMINISTRACAO.

DENUNCIA
COMUNICAGAO DE PRATICA DE
SUPOSTO ATO ILICITO CUJA

APURACAO DEPENDA DA ASSESSOR DE GABINETE GABINETE
INTERVENCAO DE ORGAO DE
CONTROLE INTERNO E DE
CORREICAO.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SARAPUI

DIRETORIA MUNICIPAL DE FINANGAS, PLANEJAMENTO E TRIBUTACAO

SERVICO PUBLICO PRESTADO

RESPONSAVEL PELA REALIZAGAO
(CARGO DO RESPONSAVEL)

AUTORIDADE ADMINISTRATIVA
RESPONSAVEL
(DIRETORIA/COORDENADORIA)

CADASTRO IMOBILIARIO (IPTU
/ ITBI / DIVIDA ATIVA)

CHEFE DE SETOR
AGENTE TRIBUTARIO

DIRETORIA DE FINANCAS,
PLANEJAMENTO E TRIBUTAGAO

CADASTRO EMPRESAS EM
GERAL (ALVARAS / LICENCAS /
DiVIDA ATIVA)

CHEFE DE SETOR
AGENTE TRIBUTARIO

DIRETORIA DE FINANCAS,
PLANEJAMENTO E TRIBUTAGAO

PROTOCOLO GERAL
(CADASTROS / EMAIL'S /
TRAMITACOES / CERTIDOES
REQUERIMENTOS / GUIAS
EVENTUAIS)

CHEFE DE SETOR
AGENTE TRIBUTARIO

DIRETORIA DE FINANCAS,
PLANEJAMENTO E TRIBUTACAO

SISTEMA CEMITERIO
(CADASTROS / CONTROLE DE
SEPULTURAS E CARTAS DE
POSSES / SEPULTAMENTOS /
GUIAS EVENTUAIS)

CHEFE DE SETOR
AGENTE TRIBUTARIO

DIRETORIA DE FINANCAS,
PLANEJAMENTO E TRIBUTACAO

SISTEMA 1SS ON-LINE
(LIBERAGOES AIDF E NF’S /
CONTROLE DE SERVICOS E

USUARIOS)

CHEFE DE SETOR
AGENTE TRIBUTARIO

DIRETORIA DE FINANCAS,
PLANEJAMENTO E TRIBUTACAO

DIRETORIA MUNICIPAL DE OBRAS, VIACAO E URBANISMO

SERVICO PUBLICO PRESTADO

RESPONSAVEL PELA REALIZAGAO
(CARGO DO RESPONSAVEL)

AUTORIDADE ADMINISTRATIVA
RESPONSAVEL
(DIRETORIA/COORDENADORIA)

MANUTENGAO DE
ILUMINAGAO

TERCERIZADA

DIRETOR DE OBRAS, VIACAO E
URBANISMO

LIMPEZA DE CARPINAGEM

CHEFE DE LIMPEZA PUBLICA

DIRETOR DE OBRAS, VIAGAO E
URBANISMO

TAPA BURACOS

CHEFE DE LIMPEZA PUBLICA

DIRETOR DE OBRAS, VIACAO E
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SARAPUI

URBANISMO

PODA DE ARVORES

CHEFE DE LIMPEZA PUBLICA

DIRETOR DE OBRAS, VIACAO E
URBANISMO

MANUTENGAO DE ESTRADAS
RURAIS

CHEFE DA MANUTENGAO DAS
ESTRADAS RURAIS

DIRETOR DE OBRAS, VIACAO E
URBANISMO

SINALIZAGAO DE TRANSITO

COORDENADOR DO DEPARTAMENTO
DE SEGURANCA COMUNITARIA E
TRANSITO

DIRETOR DE OBRAS, VIAGAO E
URBANISMO

COORDENACAQ DE TRANSITO

COORDENADOR DO DEPARTAMENTO
DE SEGURANCA COMUNITARIA E
TRANSITO

DIRETOR DE OBRAS, VIACAO E
URBANISMO

APROVAGAO DE PROJETO

DIRETOR DE OBRAS E COORDENADOR
DE OBRAS

DIRETOR DE OBRAS, VIACAO E
URBANISMO

SOLICITAGAO DE ALVARAS,
DECLARACAO, ATESTADOS E
CERTIDOES

DIRETOR DE OBRAS E COORDENADOR
DE OBRAS

DIRETOR DE OBRAS, VIACAO E
URBANISMO

DIRETORIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

SERVICO PUBLICO PRESTADO

RESPONSAVEL PELA REALIZACAO
(CARGO DO RESPONSAVEL)

AUTORIDADE ADMINISTRATIVA
RESPONSAVEL
(DIRETORIA/COORDENADORIA)

CADASTRO UNICO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DIRETORIA DE ASSISTENCIA
SOCIAL

PROGRAMA BOLSA FAMILIA

ASSISTENTE SOCIAL

DIRETORIA DE ASSISTENCIA
SOCIAL

PROGRAMA VIVA LEITE

ASSISTENTE SOCIAL

DIRETORIA DE ASSISTENCIA

SOCIAL
MEDIDA SOCIOEDUCATIVA DE DIRETORIA DE ASSISTENCIA
ASSISTENTE SOCIAL
MEIO ABERTO SOCIAL
; DIRETORIA DE ASSISTENCIA
BENEFICIOS EVENTUAIS ASSISTENTE SOCIAL

SOCIAL

AGENDAMENTO BENEFICIO DE
PRESTAGCAO CONTINUADA

ASSISTENTE SOCIAL

DIRETORIA DE ASSISTENCIA
SOCIAL
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PROGRAMA DE ATENDIMENTO
INTEGRAL A FAMILIA

ASSISTENTE SOCIAL / PSICOLOGO

COORDENAGAO CRAS — CENTRO
DE REFERENCIA DA ASSISTENCIA
SOCIAL

SERVICO DE CONVIVENCIA E
FORTALECIMENTO DE
VINCULOS

ASSISTENTE SOCIAL / PSICOLOGO

COORDENACAO CRAS — CENTRO
DE REFERENCIA DA ASSISTENCIA
SOCIAL

PROGRAMA RENDA CIDADA

ASSISTENTE SOCIAL / PSICOLOGO

COORDENACAO CRAS — CENTRO
DE REFERENCIA DA ASSISTENCIA
SOCIAL

PROGRAMA ACAO JOVEM

ASSISTENTE SOCIAL / PSICOLOGO

COORDENAGAO CRAS — CENTRO
DE REFERENCIA DA ASSISTENCIA
SOCIAL

Praca 13 de Margo, 25 - Tel/Fax (015) 3276.1177 — e-mail gabinete@sarapui.sp.gov.br - CEP 18225-000




