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DECRETO N° 2459/2026

Regulamenta a Lei Municipal n°® 284/2026,
que cria o Programa Municipal de
Atualizacdo e Regularizacdo Cadastral
Imobilidria — PMARCI, e d& outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SARAPUI, Estado de Sdo Paulo, no uso das
atribuicdes que Ihe confere a Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo do Cadastro Imobiliario Municipal,

CONSIDERANDO o dever de assegurar justica fiscal, eficiéncia administrativa e
seguranca juridica;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n® 284/2026,
DECRETA:

CAPITULO |
DO OBJETO, FINALIDADE E AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Este Decreto regulamenta a execucdo do Programa Municipal de Atualizagéo
e Regularizacdo Cadastral Imobiliaria — PMARCI, disciplinando procedimentos,
fluxos administrativos, instrumentos técnicos, responsabilidades setoriais e mecanismos
de controle.

Art. 2° O PMARCI aplica-se a todos os imdveis urbanos e rurais localizados no
territorio do Municipio de Sarapui, independentemente da situacdo dominial, tributaria
ou cadastral.

Art. 3° A execugdo do Programa observara, além dos principios previstos em lei, 0s
principios da:

| — legalidade, motivacéo e transparéncia dos atos administrativos;
Il — padronizagdo procedimental;

I11 — rastreabilidade dos registros;

IV — cooperacao intersetorial;

V — eficiéncia administrativa;

Prefeitura Municipal de Sarapui
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VI - seguranga juridica e prevencao de litigios.
CAPITULO II
DA GOVERNANCA, COORDENACAO E PLANEJAMENTO DO PROGRAMA

Art. 4° A coordenacdo geral do PMARCI cabera ao Setor Tributéario, que atuara como
unidade central de planejamento, superviséao, controle e consolidacao das informacdes.

Art. 5° Compete ao Setor Tributario:

| —elaborar o plano de execucdo do Programa;

I — padronizar formul&rios, questionarios e relatorios;

Il — manter atualizado o Cadastro Imobiliario Municipal;
IV — articular a atuacdo dos demais setores envolvidos.

V — planejar, orientar e supervisionar as atividades de levantamento cadastral, definindo
as areas prioritarias de levantamento;

VI — consolidar e validar os dados coletados;
VIl —analisar os dados coletados pelos Agentes de Pesquisas e Mapeamento — APM,;
VIII — promover as atualizaces cadastrais decorrentes do Programa;

IX — subsidiar o langamento, a reviséo e a fiscalizacdo dos tributos municipais incidentes
sobre os imoveis;

X — expedir notificagdes administrativas aos proprietarios ou possuidores;

X1l — instaurar e instruir os processos administrativos decorrentes de divergéncias
cadastrais;

XIl — encaminhar casos complexos ou controvertidos ao Grupo de Trabalho Técnico de
Regularizacdo Cadastral;

X1l — propor, quando cabivel, a aplicacdo das san¢fes administrativas previstas nesta
Lei;

XIV — garantir a integridade, rastreabilidade e segurancga das informagdes no sistema
eletronico do Cadastro Imobiliario Municipal;

XV —assegurar a conformidade com a legislacéo tributaria e com a Lei Geral de Protecéo
de Dados — LGPD.

CAPITULO 11
DO PROCEDIMENTO DE LEVANTAMENTO CADASTRAL
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Art. 6° O levantamento cadastral compreendera, no minimo:

| —identificacdo do imdvel e de seu responsavel;

Il — verificacdo da localizagdo e confrontagdes;

111 —afericdo da area do terreno e da edificacéo;

IV — identificacdo do uso e ocupacao;

V — registro fotogréafico;

VI — georreferenciamento, quando aplicavel.

Art. 7° O levantamento podera ser realizado:

| — presencialmente, por meio de visita ao imovel,

Il — por entrevistas presenciais ou remotas;

Il — mediante anélise de imagens aéreas e bases publicas;

IV — por cruzamento de dados administrativos.

CAPITULO IV

GOVERN
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MAND

DA NOTIFICACAO E DA OBRIGACAO DE PRESTAR INFORMACOES

Art. 8° ldentificada a necessidade de cadastramento ou de atualizacdo cadastral, a
Administragdo podera proceder ao levantamento na forma do artigo 7°, ou notificar

formalmente o proprietario ou possuidor para prestar informacdes.
81° A notificacdo contera, quando possivel:

| —identificacdo do imdvel;

Il — descrigdo objetiva da divergéncia ou inconsisténcia;

Il — informagdes ou documentos solicitados;

IV — prazo para manifestagao;

V — adverténcia quanto as consequéncias do nao atendimento.

§2° O prazo para manifestagdo serd de, no minimo, 10 (dez) dias corridos, contados da

ciéncia.

83° Quando ndo for possivel localizar o proprietario, possuidor ou responsavel pelo

imovel, a notificacdo observara o seguinte procedimento:

| — realizacdo de, no minimo, 03 (trés) tentativas de notificacdo presencial, em dias e

horéarios distintos;
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Il — frustradas as tentativas, sera realizada notificacdo por hora certa, mediante entrega a

vizinho, familiar ou pessoa identificada no local, com certificacdo formal pelo agente

responsavel;

Il — ndo sendo atendida a notificacdo por hora certa, 0 Municipio realizara notificacao
por via postal com Aviso de Recebimento (A.R.);

IV — restando infrutifera a notificacdo por via postal, sera promovida notificagdo por
edital, com publicacdo em meio oficial do Municipio;

V — apds a notificagdo por edital, serd instaurado procedimento administrativo, podendo
ensejar aplicacdo de sancdes.

84° Todas as tentativas deveréo ser devidamente certificadas no processo administrativo.

85° A notificacédo por edital sera considerada valida para todos os efeitos legais.

CAPITULO V
DA ATUALIZACAO CADASTRAL DE OFICIO

Art. 9° Decorrido o prazo sem manifestacdo, ou constatada recusa injustificada, o
Municipio podera proceder a atualizagio cadastral de oficio, mediante relatorio técnico
fundamentado.

Art. 10. A atualizacdo cadastral de oficio:

| — ndo autoriza ingresso forcado em imovel,

Il — deveréa indicar os dados utilizados;

Il — serd registrada em processo administrativo proprio;
IV — assegurara posterior contraditorio ao interessado.
§1°. A atualizacdo cadastral de oficio devera observar:

| — fundamentacéo técnica expressa;

Il —indicacéo clara das fontes de dados utilizadas;

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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Il — registro em sistema eletrénico com trilha de auditoria;
IV — possibilidade de revisdo administrativa mediante provocacéo do interessado.

§2°. Para fins de atualizacdo cadastral de oficio ou apuracdo de divergéncias, o Municipio
poderé utilizar, isolada ou cumulativamente, os seguintes meios:

| — entrevistas com vizinhos ou ocupantes da regiao;
Il — imagens aéreas, ortofotos e geoprocessamento;
Prefeitura Municipal de Sarapui
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Il — utilizacdo de drones, respeitada a legislacdo aplicavel;
IV — bases de dados publicas e privadas acessiveis legalmente;
V — registros administrativos municipais;
VI — cruzamento de informag6es com outros cadastros publicos;
VI1I — relatorios técnicos elaborados pelos APM ou setores competentes.

83°. Os meios utilizados deverdo ser devidamente registrados e justificados no processo
administrativo.

CAPITULO VI

DA CONTRATACAO E ATUACAO DOS AGENTES DE PESQUISAS E
MAPEAMENTO — APM

Art. 11. Os APM serdo contratados por Processo Seletivo Simplificado, regido por edital
préprio.

Paragrafo Unico Compete ao Agente de Pesquisas e Mapeamento — APM:

| — Visitar domicilios residenciais e estabelecimentos de qualquer natureza, tais como
comerciais, industriais, agropecuarios, de servi¢cos e 0Orgdos publicos, em locais
selecionados e indicados pelo Poder Executivo Municipal, para proceder ao
levantamento, a conferéncia, a coleta e ao registro de dados dos imoveis e dos
proprietarios/possuidores para propiciar o cadastramento junto a municipalidade,
coletando e registrando as informacdes necessarias a sua regularizacao cadastral;

Il — Proceder a conferéncia técnica in loco dos imoveis cadastrados na municipalidade
que apresentem divergéncia entre os dados fisicos, territoriais ou cadastrais registrados e
a situacdo verificada em campo.

I11 — Coletar, conferir e registrar informacdes relativas a localizacéo, area, confrontacdes,
uso, ocupacao e demais caracteristicas dos imoveis;

IV — Realizar ou agendar entrevistas presenciais ou por telefone;

V — Registrar dados em questionarios fisicos ou eletronicos, de acordo com as
instrucdes recebidas e dentro do prazo pré-estabelecido;

VI — Entregar e/ou transmitir os dados e questionarios preenchidos aos setores
competentes;

VIl — Produzir relatérios técnicos e registros fotograficos;
VI — Instruir processos administrativos com dados georreferenciados;
IX — Subsidiar decisGes administrativas e técnicas;

X — Trabalhar com imagens aéreas, ortofotos e mapas digitais;
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X1 — Encaminhar relatorios técnicos aos setores competentes;

XIl — Realizar levantamento completo de enderecos e coletar informacgdes sobre as
caracteristicas urbanisticas da area designada;

X1l — Executar levantamento imobiliario por georreferenciamento;

X1V — Executar atividades internas relacionadas a organizacédo, conferéncia, compilacao,
tratamento e validacdo preliminar dos dados coletados em campo, inclusive inser¢do em
sistemas eletronicos e elaboracdo de relatérios consolidados.

XV — Executar outras tarefas correlatas determinadas por superior hierarquico.

Art. 12. S&o deveres funcionais do APM:

| —atuar com urbanidade, identificacdo funcional e transparéncia;
Il — observar rigorosamente as atribuicdes legais;

I11 — registrar fielmente as informacgdes coletadas;

IV — manter sigilo sobre dados pessoais;

V — submeter relatorios ao Setor Tributario.

VI — observar as normas de protecdo de dados pessoais, sendo vedada a coleta de
informagdes excessivas ou desnecessarias.

§ 1°. O Agente de Pesquisas e Mapeamento — APM devera, previamente ao inicio de suas
atividades, firmar Termo de Sigilo e Confidencialidade (ANEXO 1), comprometendo-se
a

| — preservar o sigilo das informacg6es pessoais, patrimoniais e fiscais a que tiver acesso;
Il — utilizar os dados exclusivamente para fins do PMARCI;

I11 — ndo divulgar, compartilhar ou reproduzir informacgdes sem autorizacao;

IV — observar integralmente a Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD.

8§ 2°. O descumprimento do dever de sigilo sujeitara o agente as sangfes administrativas,
civis e penais cabiveis.

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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Art. 13. E vedado ao APM:

| — aplicar sangdes;

I1 — exigir documentos néo previstos;
I11 — emitir parecer decisorio;

IV — ingressar em imovel sem autorizagéo.
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CAPITULO VII
DO FLUXO INTERSETORIAL

Art. 14. O fluxo administrativo do Programa Municipal de Atualizacdo e Regularizacao
Cadastral Imobiliaria — PMARCI sera executado de forma sequencial, integrada e
coordenada, observando as seguintes etapas e responsabilidades:

| — levantamento e registro pelo APM:

a) realizacdo do levantamento cadastral pelo Agente de Pesquisas e Mapeamento — APM,
mediante visitas in loco, entrevistas, registros fotograficos e coleta de dados técnicos;

b) preenchimento de formularios fisicos ou eletrdnicos, conforme padrdes definidos pelo
Poder Executivo;

c) registro de informacdes georreferenciadas e identificacdo de eventuais divergéncias
cadastrais.

Il — consolidacéo e analise pelo Setor Tributario:
a) recepcdo, consolidacao e validacdo preliminar dos dados pelo Setor Tributéario;

b) verificacdo de inconsisténcias, omissdes ou divergéncias entre os dados coletados e o
cadastro municipal existente;

c) instauracdo de procedimento administrativo, quando necessario, com registro formal
das informacdes.

Il — fiscalizacdo, quando necesséria;

a) atuacdo do Setor de Fiscalizagdo nos casos de recusa, omissao, resisténcia injustificada
ou indicios de irregularidade;

b) realizacéo de diligéncias complementares;

c) lavratura de autos de infracdo, quando caracterizada infragdo administrativa, nos
termos da legislacao vigente;

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
https://sarapuiweb.jlsoft.com.br/assinador/verificacao.aspx?9a63de36-14bc-4a4c-a061-10bfd508c7de

d) elaboracéo de relatorio circunstanciado para instrucdo do processo administrativo.

IV — analise técnica pela Diretoria de Obras/Engenharia;

a) encaminhamento dos casos que envolvam divergéncia técnica relevante a Diretoria
Municipal de Obras, Engenharia ou setor técnico equivalente;

b) analise dos aspectos construtivos, urbanisticos, territoriais e de uso do imdvel;
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c) emissdo de parecer técnico conclusivo, com indicacdo expressa das providéncias
cabiveis;

d) recomendagdo fundamentada sobre eventual necessidade de levantamento
planimétrico acompanhado de ART ou RRT.

V — apreciacdo pelo GTTRC, nos casos complexos;

a) submissdo ao GTTRC dos casos complexos, controvertidos ou que demandem andlise
integrada;

b) apreciacdo das manifestacdes técnicas e administrativas;

c) emissdo de parecer técnico fundamentado, nos termos do art. 11 da Lei Municipal n°
284/2026;

d) formalizacdo das delibera¢des em ata.

VI — decisdo administrativa final.

a) prolacdo de decisdo administrativa pela autoridade competente, com base nas
manifestacdes técnicas e pareceres emitidos; (Diretoria de Financas)

b) definicdo das providéncias administrativas, cadastrais e tributarias cabiveis;
c) notificagdo formal do interessado acerca da deciséo;

d) adogdo das medidas necessarias a atualizacdo do Cadastro Imobiliario Municipal.

VIl — todos os atos praticados no ambito do PMARCI deverdo ser devidamente
formalizados e registrados em sistema administrativo proprio;

VIII — os documentos, relatrios e pareceres integrardo 0 processo administrativo
correspondente.

§ 1°. Os prazos administrativos observardo, obrigatoriamente:

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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| —analise preliminar pelo Setor Tributario: ate 5 dias;

Il — diligéncias de fiscalizacdo: até 5 dias;

Il — manifestacdo técnica (Obras/Engenharia): até 5 dias;
IV — analise pelo GTTRC: até 8 dias;

V — decisdo administrativa final: até 8 dias.

8§ 2°. Os prazos poderdo ser prorrogados mediante justificativa expressa.
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8 3°. Nos casos de necessidade de fiscalizacdo, nos termos do inciso 111 do presente artigo,
podera ser cobrado do responsavel o custo da vistoria técnica, nos termos da legislagao
municipal aplicavel.

8 4°. O valor seré fixado conforme tabela ja existente ou ato normativo especifico.
8 5°. A cobranga néo substitui eventual aplicacdo de san¢des administrativas.

8§ 6°. O valor podera ser inscrito em divida ativa em caso de inadimplemento.

CAPITULO VIII

DO GRUPO DE TRABALHO TECNICO DE REGULARIZACAO CADASTRAL —
GTTRC

Art. 15. O Grupo de Trabalho Técnico de Regularizacdo Cadastral — GTTRC constitui
instancia técnica colegiada, de carater consultivo e deliberativo no ambito administrativo,
destinada a subsidiar a decisdo da autoridade competente no ambito do Programa
Municipal de Atualizacdo e Regularizacdo Cadastral Imobiliaria — PMARCI.

81° O GTTRC atuard com observancia aos principios da legalidade, impessoalidade,
eficiéncia, motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade, seguranga juridica e
transparéncia.

§2° O GTTRC nao exerce poder sancionatorio, cabendo-lhe exclusivamente a anélise
técnica e administrativa dos casos submetidos a sua apreciacao.

Art. 16. Compete ao GTTRC:

| — analisar casos complexos, controvertidos ou de elevada relevancia técnica
relacionados a regularizacdo cadastral;

I —apreciar divergéncias significativas entre os dados constantes do Cadastro Imobiliario
Municipal e a situacéo verificada em campo;

Il — emitir parecer técnico circunstanciado e fundamentado, com indicacdo expressa
das providéncias administrativas e técnicas cabiveis;

IV — opinar sobre a necessidade de exigéncia de documentos técnicos, inclusive
levantamento planimétrico acompanhado de ART ou RRT, quando indispensavel;
V — propor medidas corretivas, preventivas ou orientativas no ambito do PMARCI;
VI — promover a uniformizacgdo de entendimentos técnicos e administrativos, visando
assegurar tratamento isondémico aos administrados;

VII — subsidiar a decisdo da autoridade administrativa competente.

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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Art. 17. O funcionamento do GTTRC observara as seguintes regras:
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| — as reunides serdo convocadas pelo coordenador do Grupo, de oficio ou mediante
solicitacdo fundamentada de qualquer dos setores integrantes do PMARCI;
Il — 0o quérum minimo para instalacdo das reunides serd de maioria absoluta de seus
membros;

1l — as deliberacdes serdo tomadas por maioria simples dos membros presentes;
IV — as reunides poderdo ocorrer de forma presencial ou remota, assegurada a
participacdo simultanea dos membros;

V — todas as reunides e deliberagdes serdo formalizadas em ata, que devera conter
sintese dos debates, deliberacGes e encaminhamentos adotados.

Art. 18. Os pareceres emitidos pelo GTTRC:

| — terdo carater técnico e, preferencialmente, vinculante no ambito administrativo,
porém, ndo impedem decisdo fundamentada da autoridade competente em sentido
diverso, nos termos da Lei Municipal n® 284/2026.

Il — dever&o indicar, de forma clara e objetiva:

a) a situacdo cadastral analisada;

b) a existéncia ou ndo de divergéncia relevante;

c) as providéncias técnicas e administrativas recomendadas;

d) a necessidade ou ndo de apresentagdo de documentos técnicos complementares.

Art. 19. O GTTRC podera:

| — requisitar informagdes, documentos e manifestaces técnicas dos setores municipais
envolvidos;

Il — solicitar diligéncias complementares aos Agentes de Pesquisas e Mapeamento —
APM,;

Il — convidar servidores ou técnicos para prestar esclarecimentos, sem direito a voto.

Art. 20. O apoio administrativo e a secretaria do GTTRC seréo exercidos pelo Setor
Tributario, competindo-lhe:

| — organizar a pauta das reuniges;

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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Il — providenciar convocagoes;
I11 — manter o arquivo das atas e pareceres;

IV — assegurar a tramitacdo dos processos administrativos.

CAPITULO IX
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO, DEFESA E DECISAO
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Art. 21. Constatada divergéncia relevante, serd instaurado processo administrativo
especifico.

Art. 22. O interessado podera apresentar defesa, documentos e esclarecimentos no prazo
de 10 (dez) dias corridos, contados da notificacéo.

Art. 23. A decisdo administrativa:
| — sera motivada;
Il — indicara os fundamentos técnicos e legais;

111 — definird os efeitos cadastrais e tributarios.

CAPITULO X
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 24. Constitui infracdo administrativa o descumprimento das obrigac6es cadastrais,
nos termos da Lei Municipal n® 284/2026.

Art. 25. As sanc¢des administrativas observaréo:
| —tipicidade;

I — proporcionalidade;

Il — razoabilidade;

IV — gradagdo conforme reincidéncia;

V — devido processo legal.

Art. 26. As infracOes sujeitam o infrator as seguintes penalidades:
| — adverténcia;

Il — multa administrativa;

Il —atualizacdo cadastral de oficio;

IV — presuncéo relativa das informacg6es apuradas.

Art. 27. A multa administrativa sera aplicada nos seguintes termos:

Prefeitura Municipal de Sarapui
Praca 13 de Margo, 22 — Centro — 18.225-000
Tel.: 3276-1177 — www.sarapui.sp.gov.br
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| — 155 UFMs: primeira infracéo;
Il — 309 UFMs: reincidéncia,;
Il — 618 UFMs: fraude ou informacao falsa.

Paragrafo unico. A multa podera ser aplicada por imovel, ndo tera efeito confiscatorio e
néo afasta a obrigacéo de regularizacao.

Art. 28. A aplicacdo da sanc¢do dependera de:

| —auto de infracdo formal;

Il — notificacdo do interessado;

Il — prazo minimo de 10 dias corridos, contados da notificacdo, para defesa;
IV — decisdo administrativa motivada.

8§ 1°. As multas administrativas aplicadas no ambito do PMARCI ndo serdo passiveis de
parcelamento, devendo ser quitadas integralmente no prazo estabelecido na notificacao.

§ 2°. O ndo pagamento da multa no prazo legal implicara sua inscri¢do em divida ativa,
nos termos da legislacdo tributaria municipal.

CAPITULO XI
DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 29. O tratamento de dados pessoais no ambito do PMARCI observara a Lei n°
13.709/2018 — LGPD.

Art. 30. O tratamento de dados tera como base legal:
| — cumprimento de obrigacao legal,

Il — execucéo de politicas publicas.

Art. 31. O Municipio devera observar:
| — finalidade especifica;

Il — minimizacéo de dados;

Il — necessidade;

IV — seguranga da informacéo;

Prefeitura Municipal de Sarapui
Praca 13 de Margo, 22 — Centro — 18.225-000
Tel.: 3276-1177 — www.sarapui.sp.gov.br
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V — prevencéo de danos.

Art. 32. S&o obrigatorias:

| — controle de acesso aos dados;
Il — registro de logs de acesso;
Il — armazenamento seguro;

IV — restricdo de compartilhamento.

Art. 33. O compartilhamento de dados entre setores:
| — sera limitado a finalidade puablica;
Il — devera ser registrado;

I11 — observaré necessidade e proporcionalidade.

Art. 34. O Municipio podera elaborar:
| — Relatorio de Impacto a Protecdo de Dados — RIPD;
Il — Registro das Operacdes de Tratamento — ROPA,;

I11 — politicas internas de seguranca da informagao.

CAPITULO XII
SISTEMA E CONTROLE

GOVERNO MUNICIPAL
wowano [N

DE SARAPUI
SOLIDARIO

Art. 35. O PMARCI sera executado preferencialmente por meio de sistema eletrénico.

Art. 36. O sistema eletrénico, por onde o procedimento ir4 tramitar, devera garantir:

| — rastreabilidade dos atos;
Il — registro cronolégico;
[l — integridade das informacoes;

IV — trilha de auditoria.

CAPITULO XIII

Prefeitura Municipal de Sarapui
Praca 13 de Margo, 22 — Centro — 18.225-000
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EFEITOS TRIBUTARIOS
Art. 37. A atualizacdo cadastral podera produzir efeitos tributérios, observando:
| — regra geral de efeitos prospectivos;

I — excepcional retroatividade nos casos de fraude, omisséo ou erro relevante.

Art. 38. A producdo de efeitos tributarios dependera de:
| — processo administrativo;
Il — contraditorio e ampla defesa;
I11 — langamento tributério regular.
CAPITULO XIV
DO MONITORAMENTO, CONTROLE E ENCERRAMENTO DO PROGRAMA

Art. 39. O Setor Tributario elaborara relatorios semestrais de execucdo do Programa,
contendo:

| — nimero de imoveis atualizados;
Il — inconsisténcias identificadas;
Il — impacto na arrecadacéo;

IV — indicadores de desempenho.

Art. 40. O PMARCI podera ser executado por ciclos, por areas ou por fases, conforme
planejamento anual.

CAPITULO XV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 41. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Setor Tributario, com apoio da
Procuradoria ou Controle Interno.

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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Art. 42. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

GUSTAVO DE SOUZA BARROS VIEIRA

Prefeito Municipal
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ANEXO |
TERMO DE SIGILO, CONFIDENCIALIDADE E PROTEQAO DE DADOS
PESSOAIS

AGENTE DE PESQUISAS E MAPEAMENTO - APM

Programa Municipal de Atualizacdo e Regularizacdo Cadastral Imobiliaria — PMARCI

1. IDENTIFICACAO

Eu, ,
CPF n° ,

RG n° :

contratado(a) para exercer a funcdo de Agente de Pesquisas e Mapeamento — APM, no
ambito do Programa Municipal de Atualizacdo e Regularizacdo Cadastral
Imobiliaria — PMARCI, firmo o presente Termo de Sigilo, Confidencialidade e
Protecédo de Dados Pessoais, mediante as clausulas e condi¢des abaixo.

2.DO OBJETO

O presente termo tem por objeto estabelecer as obrigacdes de sigilo, confidencialidade
e protecdo de dados pessoais as quais 0 Agente de Pesquisas e Mapeamento — APM
estara sujeito no exercicio de suas atividades no ambito do Programa Municipal de
Atualizacdo e Regularizacdo Cadastral Imobiliaria.

3. DAS INFORMACOES PROTEGIDAS

Consideram-se informagdes protegidas, para fins deste termo, todas aquelas obtidas ou
acessadas pelo APM durante o exercicio de suas fun¢des, incluindo, mas néo se limitando
a

| — dados pessoais de proprietarios, possuidores ou responsaveis por iméveis;

Il — dados cadastrais imobiliarios;

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

Il — informagdes fiscais e tributarias;

IV — informacges patrimoniais;

V — dados georreferenciados de imoveis;

VI — registros fotograficos ou documentais coletados em campo;

VIl — documentos, formularios, relatorios e registros administrativos do Municipio;

Prefeitura Municipal de Sarapui
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VIII — quaisquer outras informacgdes obtidas no &mbito da execucdo do Programa.

4. DO DEVER DE SIGILO

O Agente de Pesquisas e Mapeamento compromete-se a:

| — manter absoluto sigilo sobre todas as informacdes a que tiver acesso;

Il — utilizar as informacdes exclusivamente para a execucdo das atividades do Programa;

1l — ndo divulgar, compartilhar ou permitir acesso a terceiros sem autorizacdo da
Administragdo Municipal,

IV — ndo utilizar as informac@es para beneficio préprio ou de terceiros;

V — adotar todas as medidas necessarias para proteger a confidencialidade das
informagoes.

5. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

O tratamento de dados pessoais no ambito das atividades do APM devera observar
rigorosamente a Lei n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD).

O agente compromete-se a:

| — tratar os dados pessoais exclusivamente para fins de execucdo de politica publica
municipal;

Il — respeitar os principios da finalidade, adequacdo, necessidade, seguranca e
confidencialidade;

Il — ndo realizar cOpia, armazenamento ou compartilhamento de dados pessoais em
dispositivos particulares ou plataformas ndo autorizadas;

IV — comunicar imediatamente ao superior hierarquico qualquer incidente de seguranca
envolvendo dados pessoais.

6. DAS RESPONSABILIDADES

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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O descumprimento das obrigacdes previstas neste termo podera ensejar:
| — rescisdo imediata do contrato;
Il — responsabilizacdo administrativa;
Il — responsabilizacéo civil por eventuais danos causados;
IV — responsabilizacdo penal, quando cabivel.
Prefeitura Municipal de Sarapui
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7. DA VIGENCIA DO DEVER DE CONFIDENCIALIDADE
A obrigacdo de sigilo e confidencialidade:
| — permanecera vigente durante todo o periodo de contratacéo;

I — continuara valida mesmo apds o encerramento do vinculo com o Municipio.

8. DA DEVOLUCAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES

Ao término do contrato ou quando solicitado pela Administracdo Municipal, o Agente
devera:

| — devolver todos os documentos, relatdrios e registros sob sua responsabilidade;
I1 — excluir eventuais arquivos ou registros armazenados em dispositivos autorizados;

I11 — declarar formalmente que ndo manteve copias das informacdes.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

O presente termo constitui instrumento formal de compromisso com a protecdo da
informacéo, da privacidade e da integridade dos dados tratados pela Administracéo
Municipal.

Local e data:

Assinatura:

Agente de Pesquisas e Mapeamento — APM

Nome:

Prefeitura Municipal de Sarapui
Praca 13 de Margo, 22 — Centro — 18.225-000
Tel.: 3276-1177 — www.sarapui.sp.gov.br
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ANEXO Il
FLUXO OPERACIONAL DO AGENTE DE PESQUISAS E MAPEAMENTO -
APM

Programa Municipal de Atualizacdo e Regularizacdo Cadastral Imobiliaria — PMARCI

1. OBJETIVO

Estabelecer o fluxo operacional das atividades desempenhadas pelos Agentes de
Pesquisas e Mapeamento — APM, definindo as etapas de coleta, registro, validacao e
encaminhamento das informacGes cadastrais imobiliarias no ambito do Programa
Municipal de Atualizacdo e Regularizagdo Cadastral Imobiliadria — PMARCI.

2. PRINCIPIOS OPERACIONAIS

A atuacdo do APM observara os seguintes principios:

| — legalidade e transparéncia administrativa;

Il — padronizagao dos procedimentos de coleta de dados;
Il — rastreabilidade das informacdes cadastradas;

IV — confiabilidade dos registros produzidos;

V — protecdo de dados pessoais;

VI — cooperacéo entre 0s setores municipais envolvidos.

3. ETAPAS OPERACIONAIS DO LEVANTAMENTO CADASTRAL

O levantamento cadastral sera realizado em cinco etapas principais.

ETAPA 1 - PLANEJAMENTO E DISTRIBUICAO DAS AREAS

Responsavel: Setor Tributario

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
1lidagdo de assinaturas: https://sarapuiweb.jlsoft.com.br/assinador/verificacao.aspx?9a63de36-14bc-4a4c-a061-10bfd508c7de

Atividades:
o definicdo das areas ou setores do municipio a serem levantados;
o identificacdo dos imdveis com inconsisténcias cadastrais;
o distribuicdo das areas de atuacdo aos APM;

 disponibilizagio de formularios e sistemas de coleta.
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Documentos utilizados:
e mapa cadastral do municipio
e relacdo de imdveis a serem visitados

o formularios de levantamento cadastral.

ETAPA2 - LEVANTAMENTO DE CAMPO
Responsavel: APM
Atividades:
| — deslocamento até o imovel indicado no planejamento;
Il —identificacdo do imovel e do responsavel;
Il — realizacdo de entrevista com proprietario ou possuidor, quando possivel;
IV — coleta das seguintes informagdes:

e localizacdo do imovel

o &reado terreno

e &rea construida

e confrontacdes

e USO e ocupagao

e padrdo construtivo
V — registro fotografico do imovel;
VI — registro georreferenciado, quando aplicavel.
Observacdes importantes:

e 0 APM deve identificar-se formalmente;

e ndo podera ingressar no imovel sem autorizacao;

e acoleta de informacdes deve ser realizada com urbanidade e transparéncia.

ETAPA 3 - REGISTRO E CONSOLIDACAO DAS INFORMACOES
Responsavel: APM
Atividades:

e preenchimento de formulario fisico ou eletronico;

Prefeitura Municipal de Sarapui
Praca 13 de Margo, 22 — Centro — 18.225-000
Tel.: 3276-1177 — www.sarapui.sp.gov.br
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e registro das informacdes coletadas;

e organizacdo dos registros fotograficos;

e anotacdo de eventuais divergéncias cadastrais.
Os registros deverao conter:

o identificagdo do imovel

o (data da visita

e identificacdo do agente responsavel

o (dados coletados.

ETAPA4-ENTREGAE VALIDACAO DOS DADOS
Responsavel: Setor Tributario
Atividades:

e recepcdo dos formularios preenchidos;

o conferéncia preliminar das informacdes;

« validacéo técnica dos dados coletados;

« identificagdo de inconsisténcias cadastrais.
Quando necessario poderao ocorrer:

o diligéncias complementares;

e nova visita ao imovel.

ETAPAS5 - ENCAMINHAMENTO ADMINISTRATIVO

Responsaveis: Setor Tributario, Fiscalizacdo e Diretoria de Obras Viacdo e
Urbanismo.

Apos a validacdo dos dados, poderéo ocorrer as seguintes providéncias:
| —atualizacéo cadastral direta;

Il — instauracdo de processo administrativo;

Il — encaminhamento para fiscalizacéo;

IV — analise técnica da engenharia;

V — encaminhamento ao Grupo de Trabalho Técnico de Regularizagdo Cadastral —
GTTRC, nos casos complexos.

Prefeitura Municipal de Sarapui
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4. SITUACOES ESPECIAIS

Durante o levantamento cadastral, poderdo ocorrer situagdes excepcionais que exigem
procedimentos especificos, devendo o Agente de Pesquisas e Mapeamento — APM
observar rigorosamente 0s seguintes protocolos:

4.1 Imdvel fechado ou auséncia do responsavel
Procedimento:

* registrar a visita no sistema ou formuldrio proprio, com data, horario e evidéncias
(quando possivel);

« registrar a impossibilidade de coleta de dados, indicando as circunstancias encontradas;

* realizar até 03 (trés) tentativas de visita, em dias e horarios distintos, devidamente
certificadas;

* ndo sendo localizado o responsavel apds as tentativas:
* apos as tentativas frustradas, informar o caso ao Setor Tributario para:

1. proceder a realizacdo de notificacdo por hora certa, com entrega a vizinho,
familiar ou pessoa identificada;

2. ndo sendo atendida, proceder a notificacdo via A.R. (Correios);
— persistindo a auséncia, promover notificacdo por edital;

* esgotadas as tentativas de localiza¢do, podera ser iniciada atualiza¢do cadastral de
oficio, com base em dados técnicos disponiveis, tais como:

1. coletar informacdes complementares com vizinhos ou ocupantes da regiéo,
quando possivel;

2. registrar informacdes indiretas obtidas (uso, ocupacdo, caracteristicas
aparentes);

3. realizar levantamento por imagens aéreas, georreferenciamento ou outros
meios técnicos disponiveis;

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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4.2 Recusa de prestacédo de informacoes

Procedimento:

» registrar formalmente a recusa, preferencialmente com identificagdo do responsavel;
« descrever as circunstancias da recusa no relatorio;

* coletar evidéncias disponiveis (fotograficas ou descritivas);

Prefeitura Municipal de Sarapui
Praca 13 de Margo, 22 — Centro — 18.225-000
Tel.: 3276-1177 — www.sarapui.sp.gov.br

:por Gustavo de Souza Barros Vieira

@] 31idagdo de assinaturas:




\bbhdy

** PREFEITURA MUNICIPAL DE
+ holl el * € DIRETORIA DE NEGOCIOS
SO, SARAP' ' I JURIDICOS
’ . GOVERNO MUNICIPAL DE SARAPUI
5.t g PREFEITURA DE SARAPUI wonavo NS0 1100110
—_~_Rr

 complementar o levantamento por meios indiretos, tais como:
1. entrevistas com vizinhos;
2. analise de imagens aereas ou drones;
3. cruzamento de dados com bases publicas;
» comunicar imediatamente o Setor Tributario;
* 0 Setor Tributario devera:
1. instaurar procedimento administrativo;
2. promover notificacdo formal do contribuinte;
3. avaliar a aplicagdo de san¢des administrativas;
* a recusa podera ensejar:

1. aplicacdo de multa;

2. atualizacdo cadastral de oficio;

3. cobranca de vistoria técnica, quando houver necessidade de atuacdo
complementar decorrente da conduta do responsavel.

4.3 Divergéncia cadastral relevante

Procedimento:

» registrar detalhadamente a divergéncia no relatorio de campo;

« descrever os dados existentes e os dados verificados in loco;

« anexar evidéncias técnicas (fotografias, medigOes, croquis, georreferenciamento);
» complementar o levantamento com:

1. entrevistas com vizinhos;
2. imagens aéreas ou drones;
3. dados de cadastros publicos;

* encaminhar o caso ao Setor Tributario para:

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
https://sarapuiweb.jlsoft.com.br/assinador/verificacao.aspx?9a63de36-14bc-4a4c-a061-10bfd508c7de

1. analise preliminar;
2. instauracdo de processo administrativo, quando necessario;

* 0 processo podera ser encaminhado:

1. afiscalizacéo, para diligéncias complementares;
2. a Diretoria de Obras/Engenharia, para analise técnica;
3. a0 GTTRC, nos casos complexos;
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* constatada a divergéncia relevante:

1. promover notificagéo do interessado;
2. garantir contraditorio e ampla defesa;
3. possibilitar atualizacéo cadastral de oficio, quando cabivel;

* caso a divergéncia decorra de conduta do proprietario (omissao, erro ou recusa):
1. podera haver aplicacdo de sancao;

2. podera ser cobrado o custo de vistoria técnica adicional.

5.RELATORIO DE LEVANTAMENTO CADASTRAL

Ao final de cada ciclo de levantamento (por setor, area, loteamento ou zona), o Agente
de Pesquisas e Mapeamento — APM devera elaborar Relatério Técnico de
Levantamento Cadastral, com carater formal e probatério, contendo, no minimo:

5.1 Identificacdo da area levantada

* delimitagdo geografica da area (bairro, setor, quadra ou zona);
* periodo de execugdo (data de inicio e término);
* mapa ou croqui de referéncia, quando disponivel;

5.2 Quantitativo de imdveis

* nimero total de imoveis previstos para levantamento;
» nimero de imoveis efetivamente visitados;

» nimero de imoveis ndo localizados ou nio acessados;
» percentual de cobertura do levantamento.

5.3 Classificagéo das situacgdes encontradas

» imoveis regulares (sem divergéncia);

» imoveis com divergéncia cadastral;

* imoveis com recusa de informagao;

» imoéveis fechados ou nao localizados;

* imoveis com necessidade de fiscalizagdo complementar.

5.4 Descricao das divergéncias identificadas

* tipo de divergéncia (area, uso, ocupagao, edificacdo, confrontagdo, etc.);

» comparac¢ao entre dados cadastrados e dados levantados;

* indicacdo do grau de relevancia da divergéncia (leve, moderada, relevante);
« indicagdo de possiveis impactos tributarios.

Prefeitura Municipal de Sarapui
Praca 13 de Margo, 22 — Centro — 18.225-000
Tel.: 3276-1177 — www.sarapui.sp.gov.br
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5.5 Metodologia utilizada

* visitas presenciais realizadas;

* entrevistas com moradores ou vizinhos;

« utilizacdo de imagens aéreas, drones ou georreferenciamento;
* consulta a bases publicas ou registros administrativos.

5.6 Evidéncias e documentacao

* registros fotograficos;

* croquis ou medigoes;

* registros georreferenciados;

* anotacdes de campo;

» certidoes de tentativa de visita ou notificagdo.

5.7 Situacdes especiais

* descrigao dos casos de recusa;

* registro de imoveis ndo localizados;

* indicacdo de notificagdes sugeridas;

* sugestao de atualizacdo cadastral de oficio, quando cabivel.

5.8 Encaminhamentos

* envio ao Setor Tributario para analise;
* sugestdo de abertura de processo administrativo;
* indicacao de necessidade de fiscalizagao ou vistoria técnica.

5.9 ldentificacéo e responsabilidade

* nome completo do APM;

* assinatura fisica ou digital;

» data de emissdo do relatorio;

« identificagdo do supervisor ou responsavel pela validacdo (quando houver).

6. PADRONIZACAO DOS REGISTROS

Todos os registros produzidos no ambito do PMARCI deverdo observar critérios de
padronizacdo, rastreabilidade e integridade, garantindo validade administrativa e
probatdria.

Prefeitura Municipal de Sarapui
Praca 13 de Margo, 22 — Centro — 18.225-000
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6.1 Padronizacao documental

» utilizacdo obrigatoria de formularios oficiais do Programa;
* adocdo de linguagem técnica e objetiva;

* preenchimento completo e sem rasuras;

* uso de codigos e classificacdes padronizadas (se houver).

6.2 ldentificacé@o obrigatoria
Todo registro devera conter:

* identificagdo do APM responsavel;

* nimero do registro ou protocolo;

* identificagdo do imdvel (inscri¢ao cadastral, enderego ou referéncia);
* data e horario da coleta.

6.3 Registro de evidéncias

« anexagdo de fotografias, quando possivel;

* registro de coordenadas geograficas (quando disponivel);

* descrigdo detalhada das condigdes observadas;

« indicacao da fonte das informacgdes (proprietario, vizinho, imagem, etc.).

6.4 Sistema administrativo

* todos os dados deverio ser inseridos em sistema eletrénico oficial;

» deverd ser garantida a rastreabilidade dos registros (log de acesso e alteracdo);
* vedada a exclusdo de registros sem justificativa formal;

* os registros deverdo permitir auditoria posterior.

6.5 Controle e integridade

* os dados ndo poderao ser alterados sem registro de historico;
* eventuais corregdes deverao ser justificadas;
* os registros deverao ser protegidos contra acesso ndo autorizado.

7. RESPONSABILIDADE FUNCIONAL

O Agente de Pesquisas e Mapeamento — APM responde administrativamente, civilmente
e, quando cabivel, penalmente pelos atos praticados no exercicio de suas fungdes.

Prefeitura Municipal de Sarapui
Praca 13 de Margo, 22 — Centro — 18.225-000
Tel.: 3276-1177 — www.sarapui.sp.gov.br
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7.1 Responsabilidade técnica
O APM é responsavel por:

« veracidade, fidelidade e integridade das informagdes coletadas;
« correta identificagdo do imovel e suas caracteristicas;
* registro completo e adequado dos dados.

7.2 Responsabilidade operacional

* cumprimento dos procedimentos definidos na Lei Municipal e no Decreto que
regulamenta o Programa;

« utilizagdo correta dos instrumentos de coleta (formularios, sistemas, equipamentos);

* observancia dos fluxos administrativos estabelecidos.

7.3 Responsabilidade ética e legal

* respeito aos principios da administragao publica;

* atuagdo com urbanidade, imparcialidade e transparéncia,;
* observancia da LGPD e do dever de sigilo;

* vedac¢do a coleta de dados desnecessarios ou excessivos.

7.4 Responsabilizacéo
O descumprimento das obrigacGes podera ensejar:

* apuracdao administrativa;

» aplicagdo de sang¢des disciplinares;

* responsabilizacéo civil por danos;

* responsabilizacao penal, quando cabivel.

8. REPRESENTACAO SIMPLIFICADA DO FLUXO

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
https://sarapuiweb.jlsoft.com.br/assinador/verificacao.aspx?9a63de36-14bc-4a4c-a061-10bfd508c7de

Fluxo operacional do PMARCI:

Planejamento pelo Setor Tributério|

!

Distribuicio das éreas aos APM|

!

Levantamento de campo|

l
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Registro das informagdes|
!
Entrega dos dados ao Setor Tributario|
!
Validacgo técnical
!
IAtualizacdo cadastral ou processo administrativo
!

Deciséo administrativa finall
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ANEXO IlI1
CHECKLIST - LEVANTAMENTO CADASTRAL IMOBILIARIO

Programa Municipal de Atualizacdo e Regularizacdo Cadastral Imobiliaria — PMARCI
Agente de Pesquisas e Mapeamento — APM

1. IDENTIFICACAO DO LEVANTAMENTO

NUmero do formulério:

Data da visita: / /

Horario da visita:

Agente responsavel:

Matricula/ldentificacéo:

Setor ou area de levantamento:

2. IDENTIFICACAO DO IMOVEL

Codigo cadastral municipal:

Enderego do imdvel:

Rua / Avenida

NUmero:

Complemento:

Bairro:

Zona:

() Urbana
() Rural

Referéncia de localizagdo (ponto de referéncia préximo):

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
1lidagdo de assinaturas: https://sarapuiweb.jlsoft.com.br/assinador/verificacao.aspx?9a63de36-14bc-4a4c-a061-10bfd508c7de

3. IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELO IMOVEL

Nome do proprietario ou possuidor:

CPF/CNPJ:

Telefone de contato:

Prefeitura Municipal de Sarapui
Praca 13 de Margo, 22 — Centro — 18.225-000
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Tipo de ocupacéo:

() Proprietario
() Possuidor
() Locatario
() Outro:

4.SITUACAO DO IMOVEL NA VISITA
Situagéo encontrada:

() Responsavel presente

() Imovel fechado

() Responsavel recusou prestar informacdes

() Informag0es coletadas com vizinhos

() Informac0es coletadas por observacao externa

Observacdes:

5. CARACTERISTICAS DO TERRENO

Avrea do terreno (aproximada ou informada): m?2

Formato do lote:

() Regular
() Irregular

Topografia:

() Plano
() Aclive
() Declive
() Misto

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
ﬁ 1lidagdo de assinaturas: https://sarapuiweb.jlsoft.com.br/assinador/verificacao.aspx?9a63de36-14bc-4a4c-a061-18bfd508c7de

Tipo de ocupacéo do terreno:

() Residencial
() Comercial

() Industrial

() Agropecuério
() Institucional

Prefeitura Municipal de Sarapui
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() Misto

() Terreno vazio

6. CARACTERISTICAS DA EDIFICACAO
Existe edificacdo?

() Sim
() Nao

Numero de edificagcdes no lote:

Area construida aproximada: m2

Numero de pavimentos:

(01
()2

() 3 ou mais

Padréo construtivo predominante:
() Baixo

() Médio

() Alto

Material predominante:

() Alvenaria
() Madeira

() Misto
() Outro:

Uso da edificacéo:

() Residencial
() Comercial
() Industrial

() Servicos

() Institucional
() Misto

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
ﬁ 1lidagdo de assinaturas: https://sarapuiweb.jlsoft.com.br/assinador/verificacao.aspx?9a63de36-14bc-4a4c-a061-18bfd508c7de

7. INFRAESTRUTURA URBANA
O imdvel possui acesso a:

Rede de agua:

Prefeitura Municipal de Sarapui
Praca 13 de Margo, 22 — Centro — 18.225-000
Tel.: 3276-1177 — www.sarapui.sp.gov.br

@©
[
-
o)
-
>
%)
]
[
j—-
@©
om
©
N
>
e
(2]
)
o
]
>
@©
-
%)
>
(&)
[
o
a




\hhdy
PR S

PREFEITURA MUNICIPAL DE
4 *1.* +

- A A T  DIRETORIA DE NEGOCIOS ‘W%
+'+ S R PU I JURIDICOS GOVERNO MUNICIPAL DE SARAPUI
B ot oiki0

;‘ 1.4,,,+ 52 PREFEITURA DE SARAPUI HUMANO
P
() Sim

() Ndo

Rede de esgoto:

() Sim

() Nao

Fossa séptica:

() Sim

() Nao

Energia elétrica:

() Sim

() Néo
Pavimentacao da via:

() Asfalto

() Paralelepipedo
() Terra
() Outro:

[luminagéo publica:

() Sim
() Ndo

8. CONFRONTACOES DO IMOVEL

Frente:

Fundos:

Lado direito:

Lado esquerdo:

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
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9. GEOLOCALIZACAO (quando aplicavel)
Coordenadas geograficas:

Latitude:

Longitude:

Sistema utilizado:
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() GPS
() Aplicativo movel
() Sistema municipal

() Outro:

10. REGISTRO FOTOGRAFICO
Foram realizados registros fotograficos?

() Sim
() Ndo

Numero de fotos coletadas:

Descricéo das fotos:
1
2

3

11. VERIFICACAO DE DIVERGENCIAS CADASTRAIS
Foi identificada divergéncia em relacdo ao cadastro municipal?
() Nao

() Sim — especificar:

() area do terreno

() &rea construida

() uso do imovel

() existéncia de edificagdo ndo cadastrada
() alteracéo de padréo construtivo

() outro:

Descricdo da divergéncia:

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.
ﬁ 1lidagdo de assinaturas: https://sarapuiweb.jlsoft.com.br/assinador/verificacao.aspx?9a63de36-14bc-4a4c-a061-18bfd508c7de

12. OBSERVACOES DO AGENTE
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13. DECLARACAO DO AGENTE

Declaro que as informacdes registradas neste formulario foram coletadas durante visita
técnica realizada no imdvel indicado, observando os procedimentos definidos no
Programa Municipal de Atualizacdo e Regularizacdo Cadastral Imobiliaria — PMARCI.

Local e data:

Assinatura do Agente:

14. USO INTERNO DO SETOR TRIBUTARIO

Recebido por:

Data: / /

Situacéo do registro:

() Dados confirmados

() Divergéncia cadastral identificada
() Necessidade de nova vistoria

() Encaminhar para fiscalizagdo

() Encaminhar para analise técnica
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:por Gustavo de Souza Barros Vieira
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